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PARTIE I
PRÉSENTATION

GÉNÉRALE
DE LA COMMUNE
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I.1 CARACTÉRISTIQUES DE LA COMMUNE
Région :   Normandie
Département du :  Calvados
Arrondissement de :  Caen
Intercommunalité :  Communauté de communes Cœur de Nacre
Canton de :    Courseulles sur mer

Nombre d’habitants :  4 185 habitants (population totale selon données INSEE de 2020)
Superficie :   7,92 km2

PRÉSENTATION DU MILIEU NATUREL 
Courseulles-sur-Mer est une commune littorale au trait de côte fortement urbanisé. A l’Ouest, une partie 
naturelle se compose d’un cordon dunaire et à l’Est, un ancien marais rétro-littoral. Au Sud, le milieu 
naturel est une vaste plaine de cultures avec quelques rares haies et espaces boisés. 

RÉSEAU HYDROGRAPHIQUE 
Bassin versant et cours d’eau : la commune a un cours d’eau important sur son territoire : la Seulles, 
fleuve côtier qui se localise à l’Ouest et a son embouchure dans le port. Il existe encore son ancien lit qui 
se trouve dans le marais rétro-littoral à l’Est connecté au réseau d’évacuation des eaux pluviales du Parc 
de l’Edit. 

Types d’inondations touchant la commune : 
 Inondation par remontée de la nappe souterraine
 Inondation par débordement de cours d’eau

Zone littorale : mer de La Manche

Type d’inondation touchant la commune :
 Inondation par submersion marine       
 Inondation par remontée de la mer dans le réseau souterrain 

Plages : 
Plus de 2 km de plages accessibles. Plage centrale à l’Est de la jetée et plage sauvage à l’Ouest.

Zone de baignade surveillée :    oui du 2 Juillet au 29 Août de 11h30 à 18h  
      non

Point d’eau potable : captage d’eau  oui  non

RÉSEAU SANITAIRE 
Nombre d’établissements sanitaires : 

 Pharmacies : 2      Laboratoire d’analyses médicales : 1
 Cabinets médicaux : 3 (9 médecins)     Kinésithérapeutes : 5 
 Dentistes : 3       Infirmiers libéraux : 12
 Clinique vétérinaire : 1

RÉSEAU COMMERCIAL ET TOURISTIQUE 
 Centre commerciaux : 3 (Carrefour Market, Carrefour city et LIDL)
 Boulangeries : 6 (dont 1 à Carrefour Market et 1 à Lidl)
 Restaurants : 31 (voir détail en annexe A.2)
 Camping : 1 
 Centre d’hébergement : voir détail en annexe A.6
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INFRASTRUCTURES SENSIBLES DE LA COMMUNE 
Structures d’accueil principales :

 Etablissements scolaires (Groupe scolaire Gilbert Boulanger et collège Quintefeuille)
 Les résidences pour seniors et maisons de retraite
 Le Centre Juno Beach
 Le camping

Bâtiments historiques principaux :
 Le Centre Juno Beach
 Le château de Courseulles
 L’église Saint Germain 
 Le manoir de Clerval

Gestion des eaux usées :  
Station de traitement des eaux usées : de la Côte de Nacre gérée par le Syndicat intercommunal 
d’assainissement de la Côte de Nacre. Elle est exploitée par la société Véolia. 

Gestion de l’eau potable : 
L’organisation responsable de l’alimentation en eau potable de la commune est la SAUR Normandie. 

Réseaux gaz électricité : 
 Electricité : gestionnaire ENEDIS
 Eclairage public : gestionnaire SDEC
 Gaz de ville : gestionnaire GRDF 
 Gaz (transport par canalisation) : GRT Gaz

Installations classées : aucune installation classée sur le territoire de la commune
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I.2 GESTIONNAIRES ET ANNUAIRES DE LA COMMUNE
  I.2.1 ANNUAIRE ET COMPOSITION DU CONSEIL MUNICIPAL  

Prénom Nom Statut
Anne-Marie PHILIPPEAUX Maire

Sébastien GEFFROY 1er adjoint

Michèle TANNE 2ème adjoint

Bruno DUBOIS 3ème adjoint

Emmanuelle PITEL 4ème adjoint

Francis NICAISE 5ème adjoint

Anne-Marie VAN VEEN 6ème adjoint

Jean-François GUILBERT 7ème adjoint

Christelle DOUIS 8ème adjoint

Alain LENEZ Conseiller municipal 

Isabelle MANGENOT Conseillère municipale

Thierry SAGET Conseiller municipal

Carole OUINE Conseillère municipale

Catherine CHARPENTIER Conseillère municipale

Nathalie LEBECQ-SALLARD Conseillère municipale

Rozenn DAGORN Conseillère municipale

François DOUIS Conseiller municipal

François GERNIER Conseiller municipal

Corentin BENOIST Conseiller municipal

Michel BRAQUET Conseiller municipal

Ghyslaine BERGOGNE Conseillère municipale

Alexandra PIERRE-CHAUCHAT Conseillère municipale

Jérôme IGUAL Conseiller municipal

Sarah BEAUDOUX Conseillère municipale

Jean-Marc HEUVELINE Conseiller municipal

Christelle CHENEGRIN Conseillère municipale

Stéphanie LAVAULT Conseillère municipale

Tableau 1 : Annuaire du conseil municipal (Date mise-à-jour 2023)
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  I.2.2 ANNUAIRE ET ORGANIGRAMME DU PERSONNEL MUNICIPAL  

Tableau 2 : Annuaire du personnel communal (Date mise-à-jour 2023)

Prénom Nom Service Profession

Sébastien BOUSSIER Direction générale des services Directeur

Catherine BROYELLE Direction générale des services Assistante de direction

Mélinda LEGRAND Direction générale des services Juriste

Mireille BRACASSAC Commerce / Solidarité, Vivre ensemble Chargée de mission

Laurence BOSMEL Direction des finances Comptable

En cours de recrutement Direction des finances Comptable

Carinne CERON Direction Ressources Humaines Directrice

Régis LELIEVRE Direction Ressources Humaines Assistant RH

Aude LEBLANC Services à la population Directrice

Sylvie HEMONET Services à la population Agent d’accueil / Etat civil

Sophie GODILLON Services à la population Agent d’accueil / Etat civil

Jessica ALLARD Services à la population Agent d’accueil / Etat civil

Elodie MOTTAY Services à la population Directrice accueil des loisirs

Kévin DUMESNIL Services à la population Directeur adjoint accueil de loisirs

Sophie DEMULIER Services à la population Services périscolaires

Emeline VIGOUROUX Services à la population Coordinatrice entretien locaux

Delphine LODS Centre communal d'action sociale Directrice

Célia GODARD Centre communal d'action sociale Service d'aide à domicile

Meggy SILLIERE Centre communal d'action sociale Assistante CCAS / SAD

Sophie MOTTAY Centre communal d'action sociale Espace France services

Bérangère DUROCHER Centre communal d'action sociale Espace France services

Stéphane DESLANDES Service animations Directeur

Christel FERRIER Service animations Service animations

Charlène ANDRE Service animations Service animations et CCAS

En cours de recrutement Services techniques Directeur

Franck BAZIN Services techniques Adj DST / responsable voiries

Valérie BOSSEE Services techniques Assistante

Cédric MARTIN Services techniques Responsable des équipes ST

Jean-Luc HAREL Services techniques Responsable des chantiers en régie

Bérangère GASTINE Services techniques Urbanisme

Steve HOUSSAYE Police municipale Brigadier-chef principal

Marc HERMAN Police municipale Gardien brigadier

Valentine MOUTON Police municipale Gardienne brigadière

Emmanuelle PESQUEREL Communication Chargée de communication
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PARTIE II
DONNÉES

SUR LES RISQUES
DE LA COMMUNE

« La Loi fait obligation au Maire d’informer les habitants sur les risques majeurs encourus sur le territoire 
de la commune ».
Le Document d’Information Communal sur les Risques Majeurs (DICRIM – Article L125.2 du Code de 
l’Environnement) est un document très important dont l’objet est d’informer les élus ainsi que les 
habitants le plus précisément possible des différents risques auxquels ils pourraient être exposés, sur 
la conduite à tenir et sur les mesures de sauvegarde en cas d’évènement majeur et / ou exceptionnel. Il 
est nécessaire de conserver ce DICRIM dans un lieu approprié, à proximité du compteur électrique par 
exemple. Les mesures de prévention et de secours aident à maîtriser les risques majeurs. 

LES RISQUES MAJEURS NATURELS

Les risques majeurs naturels recensés à Courseulles-sur-Mer sont les suivants : 

Inondation par Submersion marine
 Combinaison risque météorologique et coefficient de marée important

Inondation avec eau douce
 par remontée de la nappe phréatique
 par débordement du fleuve, la Seulle 
 par saturation du réseau d’évacuation des eaux pluviales ou usées

Climatiques 
 Tempêtes et vents violents
 Sécheresse + canicule 
 Incendie
 Chute de neige et verglas

Mouvement de terrain 
 Érosion de la côte
 Éboulement / Fissures (en terrain argileux)

LES RISQUES MAJEURS SANITAIRES ET TECHNOLOGIQUES

Les risques majeurs sanitaires et technologiques sont les suivants : 
 Pandémie
 Intoxication alimentaire 
 Transport de matières dangereuses
 Bombe ou munition 

 immergée de la Seconde Guerre mondiale (fuite chimique)
 enterrée dans le sable ou dans les autres sols (risque d’explosion)

Les risques sont caractérisés par leur statistique (prévisible ou non, probabilité d’occurence à court terme 
et à long terme), leur degré d’impact (dégâts matériels et/ou nombre de victimes). 

Le DICRIM de la ville de Courseulles-sur-Mer est annexé au présent document (annexe A.11)
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PARTIE III
ORGANISATION

DE LA COMMUNE
EN PÉRIODE

DE CRISE
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III.1 SCHÉMA D’ALERTE : ACTIVATION DU PCS
Le PCS est déclenché soit directement par le Maire, soit par la Préfecture.

Les personnes en lien avec la Préfecture qui peuvent recevoir simultanément l’alerte sont : 
 Madame le Maire 
 L’élu d’astreinte
 Le Maire-adjoint à la sécurité 
 Le responsable de la police municipale 

Le DGS est ensuite immédiatement contacté.

Dès qu’un accident ou événement survient sur la commune, le maire se met en relation immédiate avec 
les services de secours et force de l’ordre, procède à un premier point de situation et aide à la gestion 
de la crise. S’il s’avère que cet événement est de grande ampleur, le maire (ou son représentant désigné) 
active alors le plan de sauvegarde communal.

Le plan de sauvegarde communal peut être mis en œuvre :
 de la propre initiative du Maire ou de son représentant, dès lors que les renseignements reçus par 

tous moyens ne laissent aucun doute sur la nature de l’événement, il en informe alors automatiquement 
l’autorité préfectorale ;

 à la demande de l’autorité préfectorale (le Préfet ou son représentant), dès lors que l’alerte est reçue 
par le Maire, celui-ci doit, dans un premier temps, constituer le Cellule de Crise Municip (CCM). Pour cela, 
il met en œuvre le schéma d’alerte.

Selon le type de crise, la fiche action adéquate sera utilisée afin de suivre la procédure indiquée.

Le Poste de commandement communal (PCC) :  
Le PCC se situe en priorité à la mairie, dans le bureau du Maire ou la salle des mariages. 

En cas d’indisponibilité de la mairie, il se situera à l’école élémentaire du groupe scolaire. 
Il doit accueillir tous les services nécessaires à la résolution de la crise : SDIS, SAMU, gendarmerie, services 
techniques de l’Etat (DREAL, DDTM, ARS etc). 

III.2  L’ALERTE À LA POPULATION 
Dès que l’alerte a été confirmée par les services de secours et / ou la préfecture en fonction du périmètre 
concerné par l’évènement, le maire et son équipe organisent la diffusion de l’alerte à la population. 

1.  Instructions données à la Police municipale et aux services techniques pour équiper 5 véhicules 
d’hauts parleurs. 

2.  Diffusion de l’alerte sur l’ensemble du territoire et par quartier (annexe n°A.4, carte 7)
3.  Le service communication contacte les référents de chaque quartier pour leur communiquer les 

éléments nécessaires aux informations à communiquer.
4.  Diffusion par le service communication de l’alerte via SMS et Mairie Popin’
5.  Diffusion de l’alerte sur les réseaux sociaux
6.  Communication via les panneaux d’information
7.  Appel à deux agents d’accueil, transmission de l’ensemble des informations pour prise de poste à 

l’accueil et répondre aux appels des habitants
8.  Appel à la directrice du CCAS pour transmission des coordonnées des personnes fragiles et isolées
9. Communication des coordonnées de ces personnes aux élus référents de quartier pour porte à 

porte
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L’alerte a pour objectif de prévenir la population de l’imminence ou de la survenue d’un risque majeur ou 
d’une catastrophe et permet de prendre les mesures de protection et de sauvegarde.
L’alerte est donnée pour signaler un risque majeur naturel, sanitaire ou technologique.

Les différentes étapes de cette information à la population se fera selon le type de risques.

Au-delà de la population locale à avertir et à protéger, il est important de prévoir un dispositif d’alerte 
et de mise en sécurité en cas de catastrophe soudaine auprès des touristes présents sur la commune 
que ce soit ceux en déplacement journalier (visiteurs du centre Juno Beach ou ceux présents lors des 
manifestations) que ceux résidant sur place (camping par exemple)

En cas d’activation du PCS et de la mobilisation de la cellule communale, il conviendra de : 
1. Appeler le centre Juno Beach et éventuellement le camping pour identifier les personnes nécessitant 
d’être pris en charge
2. Demander aux services de diffuser une alerte à l’intention de ce public par le biais des véhicules 
équipés d’hauts parleurs
3. Demander au service population de préparer l’éventuel accueil de personnes dans le gymnase de l’Edit
4. Demander au service population d’organiser le ravitaillement en eau et en nourriture au gymnase de 
l’Edit en lien avec la cantine des écoles et le stock alimentaire sans date de péremption proche.

Consignes générales en cas d’alerte à destination de la population :
Ayez toujours en votre possession un poste radio à piles, écoutez France Bleu Normandie (102.6 FM) 
pour vous informer de la nature du risque et sur les consignes à suivre.
N’allez pas chercher vos enfants à l’école, celle-ci s’occupe d’eux.
Coupez électricité et gaz.
Ne téléphonez pas, libérez les lignes fixes et portables pour les services de sécurité, de secours d’urgence 
et d’assistance.

Fin de l’alerte :
Elle est annoncée par le véhicule automobile équipé d’un mégaphone avec sirène circulant dans la ville 
et diffusant l’information.
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Figure 1 :  Composition de la Cellule de Crise Municipale (CCM)

III.3  COMPOSITION ET RÔLE DES MEMBRES 
DE LA CELLULE DE CRISE MUNICIPALE (CCM)

Une crise, quelle que soit sa nature, ne peut se gérer seule. Le maire doit se constituer une équipe de 
gestion de crise restreinte et solidaire. 

Le maire est le Responsable des Actions Communales (RAC) 
et il/elle doit constituer les cellules suivantes : 

 Gestion de la population sinistrée,
 Gestion des services extérieurs & Logistique
 Relations publiques (information montante et descendante, …)
 Secrétariat

La composition de la CCM est à mettre à jour quand un de ses membres part et qu’il est remplacé. 
Le maire doit être secondé par le pilote du PCS qui est le coordinateur des actions. 
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Fonction Nom 

Maire Anne-Marie PHILIPPEAUX

Remplaçant : Adjoint à la sécurité
Binôme : Correspondant Défense

Francis NICAISE
François GERNIER

Pilote du PCS (coordinateur) Sébastien BOUSSIER

Remplaçant Carinne CERON

Secrétaire Catherine BROYELLE

Remplaçant : Secrétaire adjoint Sylvie HEMONET

Responsable gestion des services 
extérieurs & logistique DST (en cours de recrutement)

Remplaçant Cédric MARTIN

Responsable gestion population sinistrée Aude LEBLANC

Remplaçant Sophie DEMULIER

Responsable Relations Publiques Emmanuelle PESQUEREL

Remplaçant Stéphane DESLANDES

Tableau 3 : Liste nominative des membres de la CCM (date de mise-à-jour 2023)  

Les membres de la CCM sont en fonction jusqu’à la date suivante (fin de mandat) : mai 2026. 
Les missions de chaque responsable de cellule du CCM sont les suivantes : 

Le Responsable des 
Actions communales

LE MAIRE EN LIEN 
AVEC LE DGS

Au vu de la taille de la commune, le responsable des actions communales (RAC) 
est le maire en lien étroit avec le DGS; il a autorité sur l’ensemble des moyens 
municipaux pouvant être mobilisés. 

Le Responsable des Actions Communales est l’interlocuteur privilégié du 
Commandant des Opérations de Secours (COS) dans la mise en œuvre de 
terrain des actions communales qui s’inscrivent en amont ou en périphérie 
des opérations de secours.

Responsable 
de la cellule
« GESTION 

DES SERVICES 
EXTÉRIEURS & 
LOGISTIQUE »

D.S.T

Au début de la crise  
 Met en alerte le personnel des services techniques 

    (liste et coordonnées dans l’annuaire de crise).
 Alerte et informe les gestionnaires de réseaux 

    (alimentation en eau, assainissement, électricité, téléphone, etc.).
 Recenser les moyens humains et matériels (véhicules, hauts parleurs ect)
 Installer la cellule logistique aux ateliers municipaux.
 Met à disposition des autorités le matériel technique de la commune   

    (barrières, etc.)

Pendant la crise
 Met à disposition des autorités le ou les circuits d’alerte cartographiés 

    de la commune et facilite leur mise en œuvre.
 Active et met en œuvre le centre de regroupement de la commune.  
 Organise le transport collectif des personnes (bus…). 
 S’assure du bon fonctionnement des moyens de transmissions. 
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Fin de la crise :
 Informe les équipes techniques de la commune mobilisée de la fin de la crise. 
 Assure la récupération du matériel communal mis à disposition dans le cadre 

de la crise.
 Participe à la réunion de retour d’expérience présidée par le maire.

Responsable 
de la cellule

« GESTION 
DE LA POPULATION 

SINISTRÉE »

AUDE LEBLANC

Au début de la crise :  
 Informe les établissements scolaires, les crèches, les lieux publics 

institutionnels, les lieux publics de loisirs et remplit pour chacun une fiche.
 Transmet les informations collectées et les éventuelles difficultés au maire.
 Assure l’information vers les responsables des ERP
 S’assure de l’information de l’ensemble de la population (personnes isolées, 

handicapées, résidents secondaires,…) sur les événements et sur les mesures 
de protection adoptées (mise à l’abri, évacuation, ingestion d’iode stable, etc).

 Recenser les familles et organiser leur répartition dans les lieux d’hébergement 
(liste) 

Pendant la crise :
 Gère la mise en œuvre de toute mesure concernant ces établissements (ex : 

mise en œuvre d’une évacuation).
 Aider à l’installation des personnes les plus fragiles. 
 Assure l’approvisionnement des habitants (eau potable, iode stable…).
 Si l’eau courante est toujours disponible, s’assurer de sa potabilité. Si ce n’est 

pas le cas, faire acheminer des bouteilles d’eau minérale en lien avec la SAUR. 
 Assure la fourniture des repas aux personnes hébergées ou sinistrées.
 Appeler les lieux de stockage et de fabrication de denrées alimentaires afin 

de connaître l’état de leurs stocks. 
 Acheminer les produits vers les lieux de consommation (utilisation de 

véhicules).
 Assure la distribution des couchages et des couvertures.
 Assurer le ravitaillement des services de secours et des membres de la Cellule 

de Crise (combien par personne)
 En cas d’évacuation, s’assure de la protection des biens contre le vandalisme 

ou le pillage en liaison avec les services de police ou de gendarmerie.
 Mobilise les associations agréées de sécurité civile (AASC) (logistique 

hébergement, soutien socio-psychologique, etc.).

Fin de la crise :
 Prévient toutes les personnes contactées pour les informer de la fin de la 

crise.
 Participe à la réunion de retour d’expérience présidée par le maire.
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Responsable 
de la cellule

« RELATIONS 
PUBLIQUES »

EMMANUELLE 
PESQUEREL

Au début de la crise :  
 Est informé(e) de l’alerte
 Se rend au lieu déterminé pour accueillir la CCM
 Définir les zones sinistrées (des plus sensibles comme la rue des commerces 

au moins sensibles)
 Analyser la situation. 
 Définir les actions à mener (évacuation, blocage des inondations avec des 

sacs ect)
 Informer la population (hauts parleurs, sms)

Pendant la crise :
 Réceptionne, synthétise et centralise les informations qui lui sont 

communiquées (par les médias,…) et en informer le maire (force du vent, 
destruction des infrastructures ou des moyens de communication).

 Assure la liaison avec les chargés de communication des autorités. 
 Gère les sollicitations médiatiques en lien avec le maire.
 Assurer, sous l’autorité du Maire, l’information des médias sur la gestion de 

la crise au sein de la commune (accueil des journalistes)

Fin de la crise :
 Assure, sous l’autorité du maire, l’information des médias sur la gestion de la 

crise au sein de la commune.
 Participe à la réunion de retour d’expérience présidée par le maire.

Responsable 
de la cellule

« SECRÉTARIAT »

CATHERINE 
BROYELLE

Au début de la crise :  
 Recevoir l’alerte émanant soit de la Préfecture, de la Gendarmerie ou d’un 

témoin (information directe ou indirecte donc par sms ou tel). 
 Retransmettre cette information au Maire,DGS, directeur des secours sur le 

territoire de sa commune. 
 Sur instruction du Maire, communiquer l’alerte et les informations utiles aux 

acteurs de la Cellule de Crise Municipale, à la Gendarmerie de la commune et 
à la Police municipale. 

 Se rend au lieu déterminé au lieu déterminé pour accueillir les membres de 
la CCM.

 Organise l’installation de la CCM avec le maire.
 Ouvre la main courante, informatisée ou manuscrite (pièce essentielle, 

notamment en cas de contentieux),. 

Pendant la crise :
 Assure l’accueil téléphonique de la CCM.
 Assure la tenue de la main courante pendant toute la durée de la crise en 

renseignant le calendrier des évènements (noter tout ce qui se passe)
 Assure la logistique de la CCM (imprimante, ordinateur, papier etc).
 Assure la rédaction et la transmission des documents émanant de la CCM.
 Informe les lieux publics recevant des enfants, les lieux publics institutionnels, 

les lieux publics de loisirs et remplit pour chacun une fiche. 
 Seconde les différents responsables de la CCM en cas de besoin. 
 Tient à jour le calendrier des évènements de la CCM. 
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III.4  LES MISSIONS D’ORDRE GÉNÉRAL DU MAIRE 
ET DU PILOTE DU PCS

Le Maire est le directeur des secours sur le territoire de sa commune jusqu’à l’arrivée du représentant du 
préfet, lorsqu’un plan de secours départemental est déclenché.

En cas d’alerte (météo, inondations, …) transmise par la préfecture, le Maire doit répercuter l’information 
ou l’alerte auprès des administrés selon l’organisation définie préalablement.

En cas d’accident, dès le début des opérations, le Maire ou son Adjoint, doit en liaison avec le responsable 
local de la police (ou de la gendarmerie), le policier municipal et avec l’officier des sapeurs-pompiers :

 Prévoir le guidage des secours vers les lieux de la catastrophe.
 Aider à la régulation de la circulation, empêcher qu’un suraccident ne se produise.
 Indiquer aux gendarmes et mettre à disposition des secours un local pouvant servir de poste de 
commandement.

 Faire le point sur la situation avec les renseignements communiqués par les premiers secours et 
adapter le dispositif suivant la nature et l’ampleur du sinistre.

 Communiquer les principales informations issues du point de situation aux autorités (Préfecture, 
Sous-préfecture, SDIS, SAMU) via un fax (modèle trame en annexe A.5) 

 Mettre en œuvre le plan de rappel des responsables communaux et activer la CCM (cellule de crise 
communale).

 Dans le cas où il y aurait de nombreuses victimes décédées, en relation avec le préfet, déterminer 
l’emplacement d’une chapelle ardente et la faire équiper par une société de pompes funèbres.

 Organiser l’évacuation, le rassemblement, l’accueil, l’hébergement des victimes ou sinistrés.
 Mettre à disposition des personnes engagées dans l’organisation des secours un ou plusieurs locaux 
de repos, prévoir leur ravitaillement.

 Prendre si nécessaire, les ordres de réquisition afin d’assurer le respect ou le retour du bon ordre et 
de la salubrité publique.

 Se tenir informé et rendre compte au préfet de son action.
 

Concrètement, le Maire ou son premier adjoint est le référent direct du Préfet et des principales autorités. 
Il travaille en lien étroit avec le DGS/Coordinateur du PCS, qui fait le lien avec les agents de la ville et les 
principaux services administratifs de l’Etat. 
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CARTE  6 : PLAN DE LA COMMUNE (SOURCE : IGN)
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CARTE 7 : PLAN DE LA VILLE PAR SECTEUR
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ANNEXE A. 5 : TRAMES DE MESSAGES & COMMUNIQUÉS DIVERS 

A.5.1 - FICHE D’ALERTE DES SECOURS

Lors d’une alerte d’un accident ou événement, il convient de confirmer les faits aux services de secours. 
Un exemple de trame ci-dessous peut servir de base :

Timbre de la commune
Adresse
Tél.
Nom et qualité de l’appelant : 

Alerte transmise aux services suivants :
 Sapeurs Pompiers : 18 - Courseulles 
 SAMU : 15 
 Gendarmerie : 17 
 Préfecture : 02 31 30 64 00

Message devant contenir les informations suivantes :
 Nature de l’accident
 Nombre de blessés, d’évacués, ...
 Point d’accueil des secours, accès par (pour les secours et les déviations)
 Numéro de téléphone à communiquer pour le lien mairie (confidentiel)
 Mesures prises (ex. confinement, évacuation, premiers soins, …)
 Risques éventuels (explosion, pollution, incendie,...)

A.5.2 - COMMUNIQUÉ DE PRESSE 

Ce document est à réaliser par la cellule relations publiques du Poste de Commandement Communal 
(P.C.C.), en liaison avec les services de secours et préfectoraux, en collaboration avec le maire et son 
suppléant, dès lors que le maire est le directeur des opérations de secours (D.O.S). Dès que le préfet se 
substitue au maire, le service communication de la préfecture de Caen prend le relais.

Objectifs
 informer la population de l’évolution de la situation par l’intermédiaire des médias
 contrôler les informations fournies

NB : faire un point presse (oral) de manière régulière (avec document écrit à l’appui de préférence à 
remettre aux journalistes)

Comment
 recueillir tous les faits auprès du responsable du poste de commandement opérationnel (un membre du 

SDIS en général)
 ne donner que les faits - ne pas tenter de donner une explication prématurée des causes du sinistre- ne 

pas faire d’hypothèses sur l’évolution de la situation
 organiser le communiqué selon la trame suivante :

 les faits, les mesures de secours mis en place,
 le nombre de victimes et de disparus,
 le numéro de téléphone pour obtenir des renseignements, pour contacter la cellule des familles, …

 faire valider le texte par le maire ou son adjoint et le responsable du poste de commandement 
opérationnel (sapeurs-pompiers)
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A.5.3 - ARRÊTÉ DE RÉQUISITION

Nous, M.                  , maire de la commune de Courseulles sur Mer (Calvados),

Vu le code général des collectivités territoriales et, notamment son article L2212-2,

Considérant    (l’accident)   survenu le          à              

Considérant qu’il est nécessaire de doter la commune de moyens nécessaires pour répondre à ses 
obligations,

Vu l’urgence, 

ARRÊTÉ

Article 1 : il est prescrit à M. …...................., demeurant à......................., de se présenter sans délai à la 
mairie de Courseulles sur Mer pour effectuer une mission de …..... qui lui sera confié, ou de mettre à la 
disposition du maire le matériel suivant à ….......... (endroit de livraison)

-
-
-

Article 2 : le commandant de brigade de gendarmerie est chargé de l’exécution du présent arrêté ;

Article 3 : copie du présent arrêté sera transmis à M. le Préfet, M. le Directeur départemental d’incendie et 
de secours, M. le Directeur départemental des territoires et de la mer.

Fait à Courseulles sur Mer, le ….........

        Le Maire
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DIFFUSION DE LA COMMUNICATION 
 distribution de courriers d’information dans les 5 700 boîtes aux lettres
 sur la page Facebook Ville de Courseulles-sur-Mer @villecourseulles
 en story sur le compte Instagram @courseullessurmer 
 sur le site Internet www.courseulles-sur-mer.com
 via Mairie Pop’In 
 sur les 3 panneaux lumineux 
(présents à l’entrée de la rue commerçante, sur la digue et Route de Caen)
 via des affiches dans les 2 colonnes Morris 
(supports d’information présents Rue de la Mer et sur le port)
 via un affichage à la mairie, au centre social, à la capitainerie, aux écoles 
et dans les commerces
 via une diffusion à la presse locale 
 via l’envoi de la newsletter aux 1 200 contacts enregistrés à ce jour 
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DIFFUSION DE LA COMMUNICATION 
 distribution de courriers d’information dans les 5 700 boîtes aux lettres
 organisation de réunions publiques d’informations
 sur la page Facebook Ville de Courseulles-sur-Mer @villecourseulles
 en story sur le compte Instagram @courseullessurmer 
 sur le site Internet www.courseulles-sur-mer.com
 via Mairie Pop’In 
 sur les 3 panneaux lumineux 
(présents à l’entrée de la rue commerçante, sur la digue et Route de Caen)
 via des affiches dans les 2 colonnes Morris 
(supports d’information présents Rue de la Mer et sur le port)
 via un affichage à la mairie, au centre social, à la capitainerie, aux écoles 
et dans les commerces
 via une diffusion à la presse locale 
 via l’envoi de la newsletter aux 1 200 contacts enregistrés à ce jour 

EXEMPLE DE MESSAGES MAIRIE POP’IN
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ANNEXE A. 6 : LISTE DES ASSOCIATIONS AGRÉÉES DE SÉCURITÉ CIVILE  

STRUCTURES 
NATIONALES

AGRÉMENTS
 DE SÉCURITÉ CIVILE

ASSOCIATIONS 
DÉPARTEMENTALES

Type 
agrément

Date agrément 
ministériel Coordonnées

Centre Français 
de Secourisme National 05/09/2009

R 21/01/2016

Centre Français de Secourisme Délégation 
du Calvados (CFS 14) 
30 rue des Hauts de Jardin
14920 MATHIEU
cfs14@cfspc.org
Délégué départemental : 
Alexandre DELASALLE 
cfs14@cfspc.org

Croix Rouge 
Française National 15/09/2009

R 15/011/22

Croix Rouge Française
Dd 14 - 12 rue des métiers
14123 CORMELLES-LE-ROYAL
Tél : 02.31.82.59.43
Président : Edouard-Guy LECLERC 
edouard-guy.leclerc@croix-rouge.fr

Fédération 
Nationale de 
Protection Civile

National 30/08/2009
R 03/01/2022

Protection Civile du Calvados (PC 14)
27 rue Camille Blaisot 14210 EVRECY
calvados@protection-civile.org 
Tél . 02.31.30.22.12
Présidente : Alexandra MARTIN-MARAIS 
Secrétaire Général : Giovanni BALLARIN 

UNASS National 05/09/2009
R 23/01/2023

Association des secouristes et sauveteurs 
des groupes de la poste - France Télécom 
du Calvados (UNASS)
ZAC des Capucines rue de l’artisanat 
14860 RANVILLE
Tel : 02.31.47.56.87 
calvados@secouristes.com 
Présidente : Virginie SZWARC

Pas de structure 
nationale Départemental

01/07/2021
Agrément 
pour 3 ans

Unit’Secours
13 rue Denis Papin 14840 DEMOUVILLE
Président : Eric CAPDEVILLE 

Tableau 6 : Liste des associations agréées de sécurité civile



55

STRUCTURES 
NATIONALES

AGRÉMENTS 
DE SÉCURITÉ CIVILE

ASSOCIATIONS 
DÉPARTEMENTALES

Type 
agrément

Date agrément 
ministériel Coordonnées

Société Nationale de 
Sauvetage en Mer National 20/09/2009

R 18/11/2015

Directeur du centre de formation 
et responsable du secours
Jean-Claude DEPINCE

Fédération française 
de sauvetage et de 
secourisme National R 22/05/20

Comité départemental de sauvetage 
et secourisme du Calvados
1018,bld du Grand Parc
14200 HEROUVILLE ST CLAIR
Président : Antoine BULLERYAL 

Pas de structure 
nationale Départemental DU 28/09/2021 

AU 28/09/2022

Union départementale des 
Sapeurs-Pompiers du Calvados (UDSP 14)
Péricentre 5 – Bât D
82 avenue Thiès – 14000 CAEN 
Président : Patrick BLANCHET 
Tél : 02.31.93.78.00
contact@udsp14.net

Secours Catholique National 04/09/2009
R 21/11/2015

Secours Catholique 
Délégation Orne-Calvados 
14000 CAEN
Tél : 02.31.46.92.70
Président : Laurent COURCOL 

Fédération Nationale 
de radiotransmetteurs 
au service de la Sécuri-
té Civile

National 15/12/2009
R 03/01/2022

ADRASEC
Président : ESNOUF Alain

Tableau 6 : Liste des associations agréées de sécurité civile (suite)
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ANNEXE A. 7 : AUTRES ANNUAIRES

ORGANISME ADRESSE

SDIS Caen

Centre de secours 
M Jean-Christophe VERDIER Courseulles

Gendarmerie 
M Eddy LAURENTZ Courseulles

Préfecture du Calvados Caen

France Télécom Caen

Météo Carpiquet

Croix Rouge Caen

Capitainerie du port 
M Aurélien MARIE Courseulles

Préfecture Maritime Cherbourg

Affaires Maritimes Caen

SNSM 
M Erick BUSNEL Courseulles

SAMU  

Pompiers  

Gendarmerie  

Tableau 7 : Annuaire des organismes de secours et préfectoraux (Date mise-à-jour 2023)
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ANNEXE A.9 :  PRODÉDURE EN CAS DE DÉCLENCHEMENT DU PLAN CANICULE

MEMBRES SERVICES

 Présidente du CCAS : Anne-Marie PHILIPPEAUX 
 Vice-Présidente du CCAS : Anne-Marie VAN VEEN 
 Maire-adjoint en charge de la sécurité : Francis NICAISE 
 Directrice CCAS : Delphine LODS 
 Directeur Général des Services de la ville : Sébastien BOUSSIER 
 Police Municipale : Steve HOUSSAYE
 Directeur des services techniques : en cours de recrutement
 Directrice des services à la population : Aude LEBLANC 
 Elu d’astreinte 
 Secrétaire de direction : Meggy SILLIERE-PLANTEGENEST

  

 Communication
 Services techniques
 Service jeunesse / population
 Service d’Aide et 
d’Accompagnement à Domicile
 Police municipale
 Résidence les Roses de France

Le Maire est alerté par la préfecture du niveau d’alerte : 1, 2, 3 ou 4.

ACCESSIBILITE ET VISIBLITE DU PLAN CANICULE A L’ENSEMBLE DU PERSONNEL

Lieu : Mairie, salle des mariages
Moyens à mettre à disposition : ordinateurs portables, téléphones fixes et portables

Outils nécessaires : Registre canicule des personnes vulnérables et questionnaire téléphonique

ACTIONS À METTRE EN OEUVRE SELON LE NIVEAU D’ALERTE

Niveau 1

VEILLE 
SAISONNIERE
Du 1er juin au 
15 septembre

 Diffusion d’informations spécifiques sur tous les supports de la ville et 
du CCAS

 Affichage de la liste des lieux climatisés et des points d’eau potable
 Vérification de la liste de diffusion du système de télé-alerte de la ville 

et du registre des personnes fragiles (mairie po’ pin)
 Mise en pré-alerte des services mairie et CCAS, EHPAD, RPA et réseau 

de partenaires associatifs.

Niveau 2 VAGUE DE 
CHALEUR

 Intensification des messages à la population.
 Vigilance renforcée par les services du CCAS, les EHPAD, les établisse-

ments et services sociaux ou médico sociaux, le service jeunesse, petite 
enfance, centre de loisirs et repérage du public précaire.

Niveau 3 CANICULE

 Mise en place d’une cellule de crise interne
 Envoi du message de télé-alerte
 Assurer le suivi des personnes fragiles / Appel à toutes les personnes 

inscrites au registre des personnes fragiles : mobilisation des agents et 
membres du conseil d’administration du CCAS, de la commune et des 
partenaires associatifs.

 Ouverture des pièces rafraichies gérées par le CCAS et la commune
 Accompagnement des publics fragiles vers la salle polyvalente de la 

Résidence les roses de France et autres sites climatisés
 Intensification des messages à la population

Niveau 4 CANICULE 
EXTREME

 Intensification des mesures du niveau 3 
 Activation de toutes les ressources du CCAS et de la ville
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ANNEXE A. 10 :  FICHE ACTION DISTRIBUTON 
DES COMPRIMÉS D’IODURE DE POTASSIUM

PRINCIPES GÉNÉRAUX

Les communes sont désignées comme responsables des modalités de la distribution à la population.

La définition et le choix des sites de distribution sont considérés comme de la responsabilité des maires 
et s’appuiera sur le plan communal de distribution d’iode qui doit :

 définir la procédure d’activation 24 h/24 ;
 identifier les lieux de distribution ;
 chiffrer le nombre de comprimés attribués à chaque site de distribution si la commune en a désigné 

plusieurs ;
 recenser les populations dépendantes et identifier les personnes chargées d’assurer la distribution des 

comprimés à cette population ;
 identifier les personnels chargés de la distribution ;
 recenser les structures fermées et identifier les personnes chargées d’assurer la distribution des com-

primés à ces structures ;

ORGANISATION DU/DES LIEU(X) DE DISTRIBUTION 

Le lieu doit être facilement identifiable par la population et disposer, si possible, d’une importante possi-
bilité de stationnement.

Il convient de prévoir :
 des panneaux de signalisation, éventuellement à compléter par une information orale (haut-parleurs) 

ou sur les réseaux sociaux de la commune ;
 du personnel pour informer et guider la population ;
 la mobilisation de la police municipale, des forces de l’ordre ;
 le renfort des associations agréées de sécurité civile.

ORGANISATION D’UNE LIGNE DE DISTRIBUTION 

Afin de permettre la distribution des comprimés en 3 heures, il convient d’organiser au minimum une 
ligne de distribution par tranche de 500 habitants.

À prévoir pour le site de distribution :
 l’organisation des files d’attente (rubalise, barrières…) ;
 une signalisation ;
 des panneaux d’affichage de la notice ( en grand format) ;
 l’information des agents ;
 la distribution d’eau potable.

À prévoir par ligne de distribution :
 2 personnes au minimum ;
 des tables et chaises ;
 des paires de ciseaux (découper les plaquettes de comprimés) ;
 une notice simplifiée
 des tableaux de traçabilité et de suivi des stocks

L’information relative au comprimé d’iode :
Afin de ne pas ralentir la distribution, il est conseillé :

 de remettre une notice sur les comprimés d’iode aux personnes dès leur arrivée dans le site ;
 d’installer un « point d’information » tenu, par un professionnel de santé, après la ligne de distribution.
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SUIVI DU STOCK DE COMPRIMÉS 

Régulièrement, faire remonter à la préfecture le suivi des comprimés délivrés afin de permettre de 
procéder à un complément de stock avant rupture à l’adresse de messagerie suivante : 
pref-sidpc14@calvados.gouv.fr
Pour les communes ayant plusieurs sites de distribution, il est impératif de centraliser les données de 
traçabilité avant la remontée en préfecture sur l’état des stocks.

REMISE DES COMPRIMÉS 

L’ingestion des comprimés d’iode s(‘adresse à l’ensemble de la population, sans distinction d’âge. 
Toutefois, les nourrissons, les enfants, les jeunes jusqu’à 25 ans et les femmes enceintes sont 
prioritairement concernés par la prise d’iode stable. La population âgée de plus de 60 ans est beaucoup 
moins sensible à l’iode étant donné la maturité de sa thyroïde.

Les contre-indications restent rares, et les effets secondaires graves semblent très rares.

La posologie est :
 2 comprimés pour les adultes ( au-dessus de 12 ans) et les femmes enceintes ou allaitant ;
 1 comprimé pour les enfants de 3 à 12 ans ;
 1/2 comprimé pour les enfants de 1 mois à 3 ans;
 1/4 comprimé pour les nourrissons jusqu’à 1 mois.

1. SCHÉMA TYPE D’UN SITE DE DISTRIBUTION COMMUNAL

Entrée

Accueil et distribution
des notices

Distribution des comprimés

Sortie

Sortie
directe

Sortie avec
informations

médicales

Point
d’informations

médicales
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2. ARMEMENT DES CENTRES DE DISTRIBUTION INTERCOMMUNAUX
Le choix des sites de distribution est de la responsabilité des présidents des EPCI et s’appuiera sur le plan 
communal de distribution d’iode qui doit :

 identifier les lieux de distribution ;
 identifier les personnels chargés de la distribution et du maintien de l’ordre (police municipale ou 

personnel municipal) ;
 définir la procédure d’activation 24 h/24.

Parallèlement à la remise des comprimés, des documents et/ou affiches comportant des éléments relatifs à 
la posologie et aux contre-indications seront distribués aux communes.
En cas de déclenchement de la distribution, ces sites de distribution intercommunaux seront mobilisés par 
les présidents des EPCI . Ils doivent pouvoir être activés 24 h / 24.

3. BON DE REMISE DES COMPRIMÉS D’IODE À LA POPULATION
Document à remplir par chaque adulte, représentant du foyer familial ou responsable 

d’un groupe de personnes, au moment de la distribution
À remplir par le représentant familial ou le responsable
NOM :                                                                        PRÉNOM :
DATE DE NAISSANCE :
ADRESSE :
CODE POSTAL :                                              VILLE :

Nombre d’adultes et d’enfants sous responsabilité au domicile ou dans un établissement
 Adulte(s) :  
 Enfant(s) de plus de 12 ans :  
 Enfant(s) de 3 à 12 ans :  
 Enfant(s) de 1 mois à 3 ans :  
 Nourrisson(s) jusqu’à 1 mois :  

Identités des personnes

 Allergie connue à l’iode d’un ou plusieurs membres : Oui / Non (* rayer mention inutile) Si Oui, préciser 
la ou les personne(s) concernée(s) :

À remplir par la personne assurant la distribution des comprimés
Nombre de comprimés remis au représentant familial ou au responsable :  
Signature du représentant familial ou du responsable
J’atteste avoir reçu le nombre de comprimés indiqué ci-dessus et avoir pris connaissance des conditions 
de distribution à l’aide du bordereau ci-dessous qui m’a été remis.

Date :                                                            Signature

Partie à découper et à remettre au représentant familial ou au responsable
A REMETTRE AU REPRÉSENTANT FAMILIAL OU AU RESPONSABLE DE STRUCTURE

L’ingestion de comprimés d’iode stable permet de diminuer l’exposition de la glande thyroïde aux iodes 
radioactifs. Cette distribution s’adresse à l’ensemble de la population. Toutefois, les personnes de moins 
de 20 ans (y compris les fœtus) sont les sujets les plus sensibles et doivent être traités en priorité.
Il vous a été remis le nombre de comprimés correspondant à la composition familiale déclarée et aux 
posologies correspondantes.
Ces comprimés doivent être pris très rapidement par l’ensemble des personnes sous votre responsabilité 
sur la base des posologies suivantes, sauf en cas d’allergie grave connue à l’iode.
Ces comprimés peuvent être écrasés et mélangés à une boisson (eau, lait).

Posologie des comprimés d’iode dosés à 65 mg :
 personne de plus de 12 ans : 2 comprimés      enfant de 3 à 12 ans : 1 comprimé
 enfant de 1 mois à 3 ans : ½ comprimé            nourrisson jusqu’à 1 mois : ¼ de comprimé


