OBJET

Délibération fixant la nature
et la durée des autorisations
spéciales d’absences

(Point n°2)
D 25- )17

Date de Convocation :

24 juin 2025

Date d'affichage :
10 juillet 2025

Nombre de membres

En exercice : 17

Présents :
10

Votants :
12

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL D’ADMINISTRATION
DU CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE

L’an deux mille vingt-cing, le premier juillet a2 18h00,

Le Conseil d'Administration, ddment convoqué, s’'est réuni en lieu
ordinaire de ses séances, sous la Présidence de Madame PHILIPPEAUX,
Présidente.

Etaient présents : Mme Anne-Marie PHILIPPEAUX, Mme Anne-Marie
VAN VEEN, Mme Christine DAVID, Mme Francoise KLEFFERT, Mr
Francis NICAISE, Mme Christine MAHERAULT, Mme Isabelle VIVIER,
Mme Ghyslaine BERGOGNE, Mme Christelle CHENEGRIN, Mme
Stéphanie LAVAULT.

Absents excusés : Mme Christelle DOUIS, Mr Francois GERNIER, Mme
Fabienne AUDOUARD, Mr Jean MONTIER, Mme Francoise HECQUET,
Mme Agnés FERAY, Mr Frangois DOUIS.

Madame LODS est désignée secrétaire de séance.

Monsieur Jean MONTIER a donné pouvoir & Madame Anne-Marie
PHILIPPEAUX

Madame Christelle DOUIS a donné pouvoir a Madame Anne-Marie VAN
VEEN

Madame la Présidente explique quil appartient au Consell
d’administration de fixer, conformément aux articles L.622-1 a L.622-5 du
code général de la fonction publique, les modalités dattribution
d'autorisations d’absences pour les agents territoriaux apres avis du
Comité Social Territorial compétent.

Il est donc proposé d'octroyer des autorisations spéciales d’absence aux
agents de la collectivité dans les conditions définies ci-dessous :

Article 1 — Agent éligibles

L’octroi d’'une autorisation spéciale d’absence peut étre accordée a tout
agent : titulaires, stagiaires, contractuels, auxiliaires, a temps complet,
non complet ou partiel.

Article 2 — Conséquences de 'ASA sur le temps de travail et la
carriére de I'agent

Le bénéficiaire d’'une autorisation d’absence ne cesse pas d'étre « en
activité de service », ce qui emporte les conséquences juridiques
suivantes :

= [’absence est considérée comme service accompli (conservation des
droits attachés a la position de I'agent),

= La durée de lautorisation d’absence n’est pas imputée sur celle des
congés annuels dus a 'agent,

= L’ASA place I'agent en situation réguliére d’absence : il ne peut faire
I'objet d’'une retenue pour absence de service fait.

Toutefois, ces autorisations spéciales d'absence n'entrent pas en compte
dans le calcul des congés annuels (elles ne génerent pas de droits) a
I'exception de celles relatives au déces d’un enfant.

De méme, le temps d’absence occasionné par ces ASA ne génére pas de
jours de réduction du temps de travail (RTT) sauf dispositions contraires.
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Article 3 — Modalités d’octroi des ASA




REFERENCES | B]

L’octroi d’'une autorisation spéciale d’absence est accordé sous réserve
de la présentation de justificatifs et des nécessités de service, a
I'exception des autorisations d’absences liées au décés d'un enfant, qui
sont octroyées de droit a 'agent.

Les autorisations d'absences qui se décomptent en jours,
indépendamment du temps de travail prévu sur les jours en question,
peuvent également étre utilisées par demi-journées, et peuvent étre
prises de maniere continue ou discontinue.

Le jour de I'événement est normalement inclus dans le temps d'absence,
mais l'autorité territoriale peut également décider de l'octroyer sur une

autre période, dans un délai dun mois a compter de la date de
I'évenement (sauf dispositions contraires).

Est également accordé un délai de route pour les mariages et déces, de
48 heures maximum aller-retour en fonction du lieu de 'événement, aux
agents bénéficiant d’une autorisation d'absence.

Article 4 — Durée des ASA

Les durées d’absence sont les suivantes, sans compter le délai
supplémentaire mentionné a l'article 3 :

| - AUTORISATIONS D'ABSENCE DISCRETIONNAIRES LIEES A DES
EVENEMENTS FAMILIAUX

sceur, oncle, ta
niéce, beau-fré

Mariage ou PaCs
. - de l'agent 5 jours ouvrables - Autorisation accordée sur présentation d'une
52'/8;/?3;3543 du |- d'un enfant 3 jours ouvrables piéce justificative
article 59-4° -d unl ascendant, frere,foeur, 1 jour ouvrable - Délai de route laissé a l'appréciation de
oncle, tz‘:mte, neveu, niece, l'autorité territoriale
beau-frére, belle-sceur
Décés/obseques
- du conjoint (ou concubin) 3 jours ouvrables - Autorisation accordée sur présentation d'une
o - d'un enfant 3 jours ouvrables piéce justificative
52' 81 ?‘9";3 du  |. des pére, mére 3 jours ouvrables ] ) i ; < cutif
: rt/icle/ coa0 - des beau-pére, belle-mére 3 jours ouvrables - Jours eventueliement non consecutifs
- des autres ascendants, frére, | 1 jour ouvrable - Délai de route laissé a l'appréciation de

nte, neveu, l'autorité territoriale*
re, belle-sceur

Maladie trés grave

- du conjoint (ou
- d'un enfant

- des pére, mere
- des beau-pére,

Loi n° 83-634 du
13/07/1983
article 21

sceur, oncle, ta
niéce, beau-fré

concubin) 5 jours ouvrables - Autorisation accordée sur présentation d'une
5 jours ouvr ables piéce justificative
3 jours ouvrables . P
belle-méare 3 jours ouvrables - Jours eventuellement non consécutifs

- des autres ascendants, frere, |1 jour ouvrable - Délai de route laissé a I'appréciation de

nte, neveu, l'autorité territoriale
re, belle-sceur

Code du travail

article L. 3142-4 et | Naissance ou adoption

3 jours pris pour chaque | - Autorisation accordée sur présentation d'une

suivants naissance piéce justificative
Durée des obligations - Autorisation accordée sous réserve des
hebdomadaires de nécessités de service, pour des enfants agés de
service + 1 jour * 16 ans au plus (pas de limite d'age pour les
Note d'information Doublement possible si handicapes)
du Ministére de I'agent assume seul la | - Autorisation accordée par année civile, quel
I'Intérieur et de la | Garde d'enfant malade charge de l'enfant ou si que soit le nombre d'enfants

Décentralisation n°®
30 du 30/08/1982

le conjoint est a la
recherche d'un emploi
ou ne bénéficie de par
son emploi d'aucune
autorisation d'absence

- Autorisation accordée a I'un ou l'autre des
conjoints (ou concubins)
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Pour les agents travaillant @ temps partiel, /e nombre de jours dautorisations dabsence
susceptible d'étre accordé est €gal au produit des obligations hebdornadaires de service
d'un agent travaillant a temps plein, plus un jour, par la quotité de travail & temps partie!
de lagent intéresse ; soit pour un agent travaillant 3 jours sur 5 : 5 + 1 x 3/5 = 3,6 jours
(possibilité darrondir @ 4 jours).




Circulaire FP/4 n°® 1748 du
20/08/1990

II - AUTORISATIONS D'ABSENCE DISCRETIONNAIRES LIEES A DES
EVENEMENTS DE LA VIE COURANTE

Rentrée scolaire

Autorisation de commencer une
heure aprés la rentrée des classes

Facilité accordée 'jtjs'qu a

I'admission en classe de
6°me, sous réserve des
nécessités de service,

Loi n° 84-594 du
12/07/1984

Décret n® 85-1076 du
9/10/1985

Concours et examens en
rapport avec F'administration
locale

Le(s) jours(s) des épreuves

3.0. AN (Q) n° 50 du
18/12/1989
3.0. Sénat (Q) n°7530 du

Don du sang, plaquette,
plasma, ...

La durée comprend le déplacement
entre le lieu de travail et le site de
collecte, I'entretien préalable au don

Autorisation susceptible
d'étre accordée sous

2/07/2009

Code de la santé publique -
art D 1221-2 et L 1244-5

Autres dons (donneuse
d’'ovocytes : examens,
interventions, ...)

et les examens médicaux

nécessaires, le prélévement et la
collation offerte aprés le don.

réserve des nécessités de
service

Déménagement du
fonctionnaire

1 jour

- Autorisation susceptible
d'étre accordée sous
réserve des nécessités de
service

- Délai de route laissé a
['appréciation de
Pautorité territoriale

Instruction n°7 du
23/03/1950

Mise en place de mesures
spéciales (isolement, éviction
ou maintien a domicile) en cas
de maladie exceptionnelle de
I'agent (ou cohabitant avec une
personne en quarantaine)

les autorités sanitaires

Nombre de jours recommandé ou
imposé par le Ministre de la Santé et

(exemple de maladie :
Coronavirus-COVID 19)

Circulaire
NOR/FPPA/96/10038/C
du 21/03/1996

III - AUTORISATIONS D'ABSENCE LIEES A LA MATERNITE

Aménagement des horaires de
travail

Dans la limite maximale
d'une heure par jour

Autorisation accordée sur demande de
V'agent et sur avis du médecin de la
médecine professionnelle, a partir du
3%me mojs de grossesse

Circulaire
NOR/FPPA/96/10038/C
du 21/03/1996

Séances préparatoires 3
I'accouchement

Durée des séances

Autorisation susceptible d'étre accordée
sur avis du médecin de la médecine
professionnelle au vu des pieces
justificatives

Circulaire
NOR/FPPA/96/10038/C
du 21/03/1996

Examens médicaux obligatoires
sept prénataux et un postnatal

Durée de I'examen

Autorisation accordée de droit

Code du travail - art L
1225-16

Code de la santé
publique — art L 2122-1
et R 2122-1

Permettre au conjoint, concubin
ou partenaire d’un PACS
d’assister aux examens prénataux
de sa compagne

Durée de l'examen
Maximum de 3 examens

Autorisation susceptible d'étre accordée
aprés extension du dispositif existant
dans le Code du travail par une
délibération.

Circulaire
NOR/FPPA/96/10038/C
du 21/03/1996

J.0. AN (Q) n°69516 du
19/10/2010

Congés d'allaitement

Dans la limite d'une heure
par jour a prendre en 2
fois

Autorisation susceptible d'étre accordée
en raison de la proximité du lieu ol se
trouve I'enfant

Code du fravail - art L
1225-16

Circulaire
NOR/RDFF/1708829C
du

24/03/2017

Actes médicaux nécessaires &
’assistance médicale a la
procréation.

Durée de 'examen

Permettre au conjoint, concubin ou
partenaire d’un PACS d’assister aux
actes médicaux nécessaires pour
chaque protocole du parcours
d’assistance médicale

Maximum de 3 examens

Autorisation susceptible d’étre accordée
sous réserve des nécessités de service
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Vu le code général des collectivités territoriales,

Vu le Code général de la fonction publique, notamment ses articles L622-

1 et suivants,

Vu l'avis du Comité Social Territorial en date du 12 juin 2025,

Oui cet exposé et aprés en avoir délibéré, le Conseil d’Administration du
Centre Communal d’Action Sociale,

INSTAURE des autorisations spéciales d’absence au profit des agents

dans les conditions précisées ci-dessus

CHARGE lautorité territoriale de veiller a la bonne exécution de cette

délibération

AUTORISE Madame la Présidente ou la Vice-Présidente a accomplir tout

acte nécessaire a I'exécution de la présente délibération.

POUR
VOTE

CONTRE

ABSTENTION

NE PREND PAS
PART AU VOTE

12
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Pour extrait certifié conforme au registre des délibérations du Conseil
d’Administration du Centre Communal d’Action Sociale.

LA PRESIDENTE DU

_—




